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VIST O:

El Expediente 240/2020 Facultad de Ciencias Exactas y Tecnologias S/
Llamado a Concurso Categoria 7, Agrupamiento Administrativo, Tramo Inicial, Concurso
Cerrado Interno, para Sede Parque Industrial vacante producida en Planta Permanente
Nodocente, por haber accedido a un cargo de mayor jerarquia el Sr. Carlos Villa;

CONSIDERANDO:

Que la misma debe ser cubierta en el marco de la reglamentacién vigente,
Resolucién HCS N° 251/2010, que aprueba el Reglamento de Concurso para el Personal
Nodocente de la Universidad Nacional de Santiago del Estero, en consonancia con el
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales, celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la
Federacion Argentina de trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por
Decreto Nacional 366/2006) y en el Actas Acuerdo de Paritaria Particular Nodocente de
fecha 13/02/2019, 07/03/2019, Criterios para llamados a concursos categorias 7 y Expediente
2428/2019 Facultad de Ciencias Exactas y Tecnologias. S/ Llamado a Concurso para Cargo
Administrativo de Parque Industrial, Categoria 7, Agrupamiento Administrativo, Tramo Inicial.

Que mediante Acta Acuerdo de Paritaria Particular Nodocente de
fecha 27/06/2019, se acuerdan criterios para la evaluacién de antecedentes, en el marco de lo
establecido en Acta Paritaria Particular Nodocente de fecha 13/02/2019.

: Que mediante Acta Paritaria Particular Nodocente de 7/7/2021 se
acord6 dar curso al trdmite con las siguientes modificaciones: En el Perfil, Responsabilidades
Principales, en el Item *Asesoramiento Técnico de la documentacién a quien lo solicite”,
modificar por “Orientar sobre la documentacién a quien lo solicite”; en el ftem Temario,
agregar conocimiento sobre Ley Micaela y sobre el Convenio N° 190,

Que mediante la misma Acta se acordé el Jurado a actuar en el concurso.

Que estando las presentes actuaciones en condiciones se procede a
emitir Resolucién al respecto.

Por ello
EL SENOR DECANO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y TECOLOGIAS;

T RESUELVE:

] ff/ ARTICYLO PRIMERO: Llamar a Concurso Cerrado Interno de Antecedentes, Prueba de
AN posicin, Entrevista, y Evaluacién de Ceinpstencias para cubrir 1 (uno) cargo vacante de
Planta Rermanente del Personal No Dogente, Categoria 7, Trame Inicial, Agrupamiento
fAm trativo, segiin Decreto N° 366/2006, para cumplir funciones en Sede Parque Industrial’
Ee;es’?;a Uniglad Académica. .
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ARTICULO SEGUNDO: Designar el jurado que entenderd en el concurso Cerrado Interno
de Planta Permanente del Personal No Docente, Categorfa 7 Agrupamiento Administrativo
acordado mediante Acta Paritaria Particular del 07/07/2021, que estard integrado por:

TITULARES : SUPLENTES

Ing. Edgardo CUEVAS ) : Ing. Daniel OLMEDO
8r. Cesar ROLDAN Sr. Carlos VILLA

Sr. Manuel AUTALAN Sra. Mirta BRAVO

ARTICULO TERCERO: Difundir la convocatoria del presente llamado a concurso durante
15 (quince) dias hébiles en el periodo comprendido entre el 30 de Agosto de 2021 el 20 de
Septiembre de 2021, en un todo de acuerdo a lo establecido en el articulo 16° de la
reglamentacion vigente (Resolucién HCS N° 25 1/2010).

ARTICULO CUARTO: Fijar como periodo de inscripeién el comprendido entre el 27 de
Septiembre de 2021 y el 1 de Octubre de 2021, en el cyal los interesados deberan presentar su
solicitud de inscripcién y 3 (tres) juegos de Curriculum Vitae, con las caracteristicas de
Declaracion Jurada, con la debida documentacién, original y copia para la certificacién de los
mismos, en ¢l Area de Personal del Rectorado de la UNSE, de lunes a viernes en el horario de
08:00 a 12:00.

ARTICULO QUINTO: Accederdn a la Entrevista Personal los postulantes que superen el
50% (cincuenta por ciento) del puntaje méximo correspondiente a la Prueba de Oposicién o
Evaluacién de Competencias (Art. 28° de la reglamentacion vigente). ‘

ARTICULO SEXTO: Establecer en la Entrevista Personal y Prueba de Oposicién o
Evaluacién de Competencias a la que hacer referencia en el articulo primero de la presente
Resolucién, se llevard a cabo en la Sede Central de la Facultad de Ciencias Exactas y
Tecnologias de la Universidad Nacional de Santiago del estero, el dia y hora que determine el
Jurado. '

ARTICULO SEPTIMO: El temario de la prueba de oposicion estard sujeto a lo detallado en
el A_I}egco de la presente Resolucién, de acuerdo al perfil del cargo a concursar v se encuentra a

S,

10n en la Secretaria Académica de la FCEyT.

O ek

RT UL(__);-S}OCTAVO: Invitar al Gremio del Personal Nodocente APUNSE, mediante
notificacién fehaciente a participar en el concurso, a través de un representante, el que tendrd el
caracter de veedor. '
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ARTICULO NOVENO: Disponer que la notificacién del Acta de Registro de Postulantes y
Acta Final, se realice mediante notificaciones en el expediente, las que se pondran a disposicion
de los postulantes y aspirantes durante 5 (cinco) dias hébiles, posteriores a su dictado, en la
Mesa de Entradas de la FCEyT (Art. 20° de acuerdo a la reglamentacién vigente). Los
Interesados deberdn procurar regularmente la consulta sobre el estado de definicién del
CONCUISo.

ARTICULO DECIMO: Los postulantes podrén obtener mayor informacién del presente
llamado a concurso, en la Mesa de Entradas de la FCEyT.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Disponer que finalizada la comunicacién de la
Resolucion Definitiva a los concursantes, los mismos tendran un plazo de 30 (treinta) dias,
corridos para el retiro de la documentacién presentada. Dicho retiro se realizara bajo constancia
de la Direccién General de Personal de la UNSE.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Notifiquese a los, miembros del jurado. Enviar copia al
Area de Concurso, dependiente de la Direccion de Personal de la UNSE y a la Asociacion de
Personal Nodocente APUNSE. Cumplido, archivese.-

e ve s, (1108 Fua ST
WCEDECANC

. i T EmRTIERY ERC
cam, D3 EIREEED




L]
i

.UNSE

g nigers@dad Nalc’isonal “2e21 - ANO DE HOMENAJEAL PI
g 2antla g -
g0 del Estero NOBEL DE MERICINA DR. CESAR

J‘ @ l Facultad de Ciencias

Exactasy Tecnologias

o e Q’Rﬂd’!

DECANATO, = . /. 2K A o g -
ANEXO RESOLUCION N° @ Vi oy 0y Z ;

Wi 7

Base para concurso (escalafon aprobado por Decreto 366/2010):
Un (1) cargo vacante de Planta Permanente del Personal No Docente de Categoria 7,
Tramo Inicial del Agrupamiento Administrativo, para Sede Parque Industrial de la FCEyT.

Nombre del cargo

Auxiliar Administrativo con afectacion al Centro de Documentacién Unica — Parque
Industrial :

Nombre del Puesto
Auxiliar Administrativo con afectacién al CDU — Parque Industrial

Misién del Puesto
Apoyo al Responsable de la Sede Parque Industrial en la funcidn administrativa.
Proporcionar el servicio bibliotecario a la comunidad universitaria del Parque Industrial v

pUblico en general, para el buen uso y éptimo aprovechamiento de los recursos bibliograficos y
no convencionales de la Facultad

Areas de Resultado
Asistencia al Responsable del Parque Industrial
Gestién Bibliografica
Atencién al Publico
Gestién Administrativa

Responsabilidades
Principales:
— Asistencia administrativa al Responsable del Parque Industrial.
— Brindar informacién solicitada por las autoridades que tenga relacion con su 4mbito de
tareas.
- Orientar el accionar adecuado de los interesados. '
— Cumplimiento en horarios y permanencia en el puesto de trabajo.
— Cuidado de la documentacién, propiedad de la FCEyT UNSE.
— Orientar sobre la documentacién a quien solicite.

- Correcta implementacion en cuanto a los procedimientos administrativos para efectuar
¢l préstamo de documentacidn.

Secundarias:

= A;tltud para el trabajo en equipo.

isponiibilidad de recursos, insumos ¥y materiales de caracter simple, cotidiano para el
c(}*ecto “desempefio de sus tareas. -+

Htgaene buena presencia, limpieza y orden en su lugar de trabajo.
Awso oportuno de problemas de-su ambito a autoridades
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Tipo de Concurso
Cerrado Interno.

Mecanismo de Concurso
Concurso de antecedentes entrevista y prueba de oposicion.

Lugar de Trabajo:
Sede Parque Industrial FCEyT

Horario de Trabajo
De 07:00a 14:00 hs, 35 horas semanales

Requisito y condiciones generales de los postulantes.
Titulo Secundario completo

Parimetros para la medicién de desempeiio
— Cumplimiento de las tareas criticas de su puesto.

— Cumplimiento de los procedimientos legales reglamentarios para la compras de insumos
0 pago de servicios con fondos de caja chica.

— Rapidez y efectividad en las gestiones encargadas Por sus superiores.

— Nivel de quejas de miembros de la facultad (Alumnos, funcionarios, compafieros, etc)
— Grado de ausentismo y cumplimiento de horarios laborales

— Disponibilidad de los recursos y/o materiales de uso cotidiano de trabajo

— Disponibilidad para asumir otras tareas atin cuando no correspondan estrictamente a su
puesto en cardcter de colaboracion.

— Respuesta ante pedidos del responsable del Parque Tndustrial.

= Actitud de trabajo en equipo. Colaboracién y buen trato con compafieros y/o
autoridades.

— Prioridad en el logro de objetivos grupales ante los objetivos del propio puesto.

=

= N’Vel de conocimiento de la documentaclon dlspomble ¢n biblioteca.

Los. a,spzrautes deberdn acompafiar a la selicitud de inscripeion, su Curriculum Vitae con
: cafactet de Declaramon Jurada y con Ia delda documentacion certificada.
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La falta de presentacién de dicha documentacién invalidard la inscripcion del postulante al
concurso (Art. 17° - 18° Capitulo VII del Reglamento de Concursos Resolucién HCS N°©
251/72010)

Temario
Estatuto de la UNSE
Convenio Colectivo de Trabajo
Resolucion HCS N° 251/10
Reglamento Alumnos
Resolucion HCS N°© 57/2011
Ley Micaela
Convenio N° 190
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