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PLANIFICACION
1 IDENTIFICACION

1.1. Asignatura: INFORMATICA |
1.2. Carrera: Técnico Universitario Vial (TUV)
1.3. Plan de Estudio: 2018
1.4. Ao académico: 2023
1.5. Caracter: Obligatoria
1.6. Ubicacion de la asignatura en el Plan de Estudios

1.6.1. Ciclo: 12 Médulo con 5 Hs. semanales

1.6.2. Area/Bloque/Tramo al que pertenece la Asignatura/Obligacién Curricular,

segun la organizacion del Plan de Estudios:

CIENCIAS BASICAS 754
CARGA HORARIA TOTAL DE LA 75H
ACTIVIDAD CURRICULAR

Tabla 1: Carga horaria por area/bloque/tramo

1.6.3. Correlatividades : a) Anteriores: No posee

b) Posteriores: Topografia e Informatica Il
1.7. Carga horaria:

1.7.1. Carga horaria semanal total
1.7.1.1.  Presencial: 5h
1.7.1.2.  No Presencial:-
1.7.2. Carga horaria semanal destinada a la formacidn practica
1.7.2.1.  Presencial: 5h
1.7.2.2.  No Presencial: -

1.7.3. Carga horaria total dedicada a la formacion practica: 5h

1.8. Ambitos donde se desarrollan las actividades de formacion practica a las que
se hace referencia en el punto anterior: Sala de Informatica TIPI del Dpto.

Académico de Dibujo.

1.9. Indique si la asignatura se dicta en mas de una comisién: 2 (dos) comisiones
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PRESENTACION

2.1. Ubicacion de la Asignatura como tramo de conocimiento de una disciplina: Ia
asignatura se ubica en el tramo inicial de carrera, en el bloque de las ciencias
basicas y sub-bloque: otras. Aporta los conocimientos basicos de la informatica,
sus herramientas metodoldgicas y técnicas.

2.2. Conocimientos y habilidades previas que permiten encarar el aprendizaje de la
Asignatura: No requiere.

2.3. Aspectos del Perfil Profesional del Egresado a los que contribuye la asignatura:

e Adecuada formacién para colaborar en el control de ejecucidn o supervisiéon de
Obras Viales,
OBIJETIVOS

3.1. Objetivos Generales

e Gestionar adecuadamente los distintos objetos del entorno grafico de Windows.

e Adquirir los conocimientos necesarios para ordenar, analizar, procesar,
almacenar y recuperar datos e informaciéon en una computadora.

e Aportar al desarrollo de competencias digitales para intervenir adecuadamente
en entornos de aprendizaje en linea en pos de favorecer la alfabetizacién digital
para la formacién académica y continua.

3.2. Objetivos Especificos

e Conocer los fundamentos basicos de la informatica, sus herramientas
metodolégicas y técnicas.

e |dentificar los componentes principales de la computadora y los dispositivos de
entrada y de salida.

e Utilizar adecuadamente las herramientas de busquedas para realizar una
eficiente exploracion y recuperacién de informacion.

e Utilizar adecuadamente las herramientas de los procesadores de texto para
aplicar formatos uniforme e insertar recursos paratextuales a documentos
académicos.

e Realizar presentaciones multimedial a partir de textos académicos.

e Gestionar adecuadamente las principales herramientas que proporciona las hojas
de calculo para realizar operaciones con datos.

e Realizar graficos que aporten interpretacion e informacién a un documento.

e Aplicar herramientas de inteligencia artificial segin la necesidad académica y
profesional.
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4. -SELECCION Y ORGANIZACION DE CONTENIDOS

4.1. Contenidos minimos establecidos en el Plan de Estudios para la Asignatura:

Introduccion sobre conceptos informaticos. Terminologia informatica. Almacenamiento
y procesamiento. Sistemas de Informacidon. Conceptos generales de software de

aplicacion Word, Excel. Power Point. Fases en la resolucién de problemas. Conceptos
generales de lenguajes de alto nivel.

4.2. Programa Sintético sobre la base de los contenidos minimos

Introduccidn a la informatica e internet. Windows. Procesador de textos. Software para
presentaciones. Planilla de calculo.

4.3. Articulacion Tematica de la Asignatura

Informatica
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F 9
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4.4. Programa Analitico

UNIDAD N°1: INTRODUCCION A LA INFORMATICA e INTERNET

Informatica. Software y Hardware. Tipos de Software. Sistema de Computacién.
Unidades de medida de la informacidn. Estructura de una computadora: componentes y
funciones. Los problemas informaticos: fases de resoluciéon. Formas de conexion a
internet. Internet: concepto, navegadores y buscadores. Busquedas avanzadas.

Servicios: Web y Correo electronico. Direcciones Electrénicas. Herramientas para el
trabajo colaborativo. Aplicaciones web: la inteligencia artificial.
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UNIDAD N° 2. EL SISTEMA OPERATIVO WINDOWS.
El escritorio: Menu Inicio, Barra de Tarea, ventana e iconos. El explorador de archivos.
Administracion de archivos y carpetas. Comprensién y descomprension de archivos.

UNIDAD N° 3: PROCESADOR DE TEXTO

Entorno de trabajo del Procesador de Texto Word Microsoft. Gestién de documentos.
Formato de textos: fuentes y formato de parrafos: alineacién, espaciado, interlineado,
sangrias, columnas, numeracion y vifietas. Edicidon: copiar y pegar, pegado especial.
Configuracién de paginas: formato, encabezado y pie de pagina, numeracion de paginas
y salto de pagina. Elementos paratextuales: insercién y edicién de imagenes y formas,
tablas y notas al pie de pdgina. Formato a textos extensos: estilos de textos predefinidos
e indices.

UNIDAD N°4: PRESENTACIONES MULTIMEDIALES

Entorno de trabajo. Gestion de diapositivas. Los marcadores de posicién. Aspecto de la
presentacion: fondos, plantilla de disefio y temas predefinidos. Los objetos de dibujos e
imagenes. Transicion de diapositiva. Animacion de objetos. Aplicaciones web. Impresion
de presentaciones.

UNIDAD N°5: PLANILLAS DE CALCULO

Entrono de trabajo. Conceptos basicos: celdas, filas, columnas, hojas y libro. Formato de
celdas Formulas. Funciones basica. Referencias relativas y absolutas. Funciones légicas:
SI, Y, O, CONTAR.SI, SUMAR.SI, CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR.SI.CONJUNTO. Funciones
de busqueda. Ordenamiento. Formato condicional. Filtros. Graficos: tipos de graficos y
edicién de un grafico.

4.5. Cronograma para el desarrollo de las Unidades Tematicas

UNIDAD CARGA CRONOGRAMA DE DICTADO
HORARIA

Unidad N°1 5h Marzo - Abril

Unidad N°2 3h Abril

Unidad N°3 5h Abril y Mayo

Unidad N°4 2h Mayo

Unidad N°5 5h Junio y julio

TOTAL 20h

Tabla 2: Cronograma para el desarrollo de las unidades tematicas

4.6. Programa y cronograma de formacion practica

ACTIVIDAD CARGA CRONOGRAMA DE DESARROLLO
HORARIA

Trabajos Précticos 1 5h Obligatorio — Marzo

Trabajos Précticos 2 3h Obligatorio — Abril

Trabajos Précticos 3 al 7 15h Obligatorios — Abril y Mayo

Trabajos Précticos 8 5h Obligatorios Mayo

Trabajos Précticos 9 al 13 27h Junio y Julio

TOTAL 55h

Tabla 3: Cronograma para el desarrollo de las actividades practicas
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5. BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS DIGITALES

e Material bibliogréafico elaborado por la catedra

Videos tutoriales elaborados por la catedra

Clases grabadas

Cartilla de Ejercicios basicos de Word -Anep - CoDiCen

Excel Avanzado 2010 Universidad Veracruzana Disponible:

https://www.uv.mx/personal/llopez/files/2013/03/Manual-Microsoft-Office-Excel-

2010.pdf

e Funciones de Excel Disponible en: https://www.microsoft.com/

e Funciones Utiles de Excel Disponible: http://hojas-de-calculo-en-
excel.blogspot.com

e Herramientas de Excel - Curso CAC para Jefes de Obra - Cémputos y
Presupuestos de Obra - Ing. Marcelo Defiori

e Tutoriales de Google Drive disponibles en
https://herramientasenlanube.com/tutorial-google-drive/ consultado: 26/03/2021

6. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS
6.1. Aspectos Pedagégicos y Didacticos

Las clases seran tedrica-practica y desarrollard en el laboratorio TIPI del Dpto.
Académico de Dibujo. Las mismas tendrdn dos momentos, uno donde se desarrollaran
los fundamentos del tema a tratar y otro donde se aplicara los contenidos desarrollados
en la resolucidn de ejercicios practicos.

La catedra continuara utilizando la plataforma que brinda el CUV como medio para
enriquecer las clases, como también de comunicacion y seguimiento del aprendizaje el
estudiante. En la plataforma contaran con clases grabadas, videotutoriales y los
practicos a desarrollar. Los estudiantes deberdan realizar los trabajos practicos en clase,
los cuales seran evaluados por los docentes. Luego de aprobados pasaran a formar
parte de la carpeta de trabajos practicos.

6.2. Mecanismos para la integracion de docentes

Los practicos de las unidades temadticas 3, 4 y 5 se realizardn con materiales
bibliograficos que aporten las catedras del primer afio de la carrera de modo de articular
conocimientos y lograr un aprendizaje auténtico de los estudiantes. Las bibliografias
seran de contenidos que el estudiante requiera revisar o profundizar en su
conocimiento.
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6.3. Recursos Didacticos

Se utilizaran como recursos didacticos:
e Apuntes elaborados por la catedra
e Videotutoriales elaborados por la catedra
e Entorno de aprendizaje en linea (www.cuv.unse.edu.ar)
e Practicos digitales.

7. EVALUACION
7.1. Evaluacién Diagndéstica

El primer trabajo practico referente al uso de internet tiene como propdsito conocer
sobre el manejo de herramientas que brinda el procesador de textos, gestion de
archivos y gestidn de internet y sus servicios varios.

7.2. Evaluacion Formativa

La evaluacién formativa, como tal, serd continua y permanente durante el desarrollo de
los contenidos de la asignatura como parte del trabajo en el aula en linea mediante la
aplicaciéon de los contenidos desarrollados en la resolucién de ejercicios y resolucién de
problemas que se le planteara al estudiante mediante practicos. La resolucién de los
mismos sera evaluada y a partir de los resultados se trabajara con el objetivo de mejorar
los aprendizajes interviniendo para alcanzar los logros esperados.

7.3. Evaluacion Parcial

7.3.1. Programa de Evaluaciones Parciales

Contenido Tipo Fecha Probable Instrumento
Unidad 2y 3 Tedrico - Practico | 22 Semana mayo Presencial en la sala de informatica Individual
1ra.
Unidad 1y 4 Tedrico - Practico jurra:iOSemana de Parcial Domiciliario
4ta. - -
Unidad 5 Practico j:siOSemana de Presencial en la sala de informatica Individual

Para acceder a los parciales los estudiantes deben previamente haber aprobados todos
los trabajos practicos solicitados durante el desarrollo de las clases.
Cada parcial tiene su recuperatorio. Los recuperatorios se tomaran dia sabado.

7.3.2. Criterios de Evaluacidn

A continuacidn se expresan en forma genérica los criterios de evaluacion, los cuales
seran refinados al momento de disefiar la prueba correspondiente. Para cada parcial y/o
su recuperatorio se evaluara:

e Manejo de vocabulario técnico adecuado a la asignatura.

e Interpretacion de las consignas.

e Destreza en el manejo de la computadora.

e Uso adecuado de funciones y herramientas de los utilitarios.

e Correcta presentacion.
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7.3.3. Escala de Valoracion

Las escalas de evaluacién son: - (1-5) desaprobado, (6-10) Aprobado.

7.4. Evaluacion Final Integradora

No se prevee.

7.5. Evaluacion Sumativa
7.5.1. Condiciones de Regularidad
Condiciones para lograr la promocidn sin Examen Final de la Asignatura. (Rige la
Resolucién HCD N° 135/00) No se Prevé
7.5.2. Condiciones para lograr la Regularidad de la Asignatura.
Las condiciones para obtener la regularidad son:

a) 80 % de Asistencia
b) Presentacion y aprobacion del 80% de los trabajos practicos.
c) 100 % de Evaluaciones aprobadas.

7.6. Examen Final

En el examen final los alumnos seran evaluados sobre los contenidos tedricos previstos
en el programa de la asignatura. El examen sera individual, pudiendo ser oral o escrito.

7.7. Examen Libre

El examen libre se divide en dos etapas, practica y tedrica, cada una de ellas es
eliminatoria y debera cada una ser aprobada con 5 (cinco):

1)- Teoria: la evaluacién podrd ser oral o escrita. Deberd aprobar la teoria con 5 (cinco)

para acceder a la practica.

2)- Practica: el desarrollo de la evaluacion se realizard en computadora.

8de8



